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Sorumlu İş Akış Adımları Faaliyet İlgili Dokümanlar 

Öğrenci 

 
Öğrenci Akademik 

Takvimde belirtilen süreler 
içinde Müdürlüğümüze 

başvurusunu yapar. 

Muafiyet Dilekçesi 
Transkript 

Ders içerikleri 
 

LEE 
Sekreteri 

 

Enstitü Sekreteri İlgili 
evrakları EBYS sistemine 

yükler. 
EBYS gelen evrak 

LEE 
Müdürü 

 

LEE Müdürü ilgili yazıyı 
EBYS üzerinden LEE 
Sekreterine gönderir. 

EBYS gelen evrak 

LEE 
Sekreteri 

 

LEE Sekreteri üst yazıyı 
kontrol eder ve yazı 

işlerine gönderir. 
EBYS gelen evrak 

Yazı İşleri 

 Yazı işleri, LEE 
Sekreterinin belirttiği 

durumu dikkate alarak 
üst yazıyı değerlendirme 
yapılmak üzere ilgili Ana 

Bilim Dalına yazar. 

EBYS giden evrak 

Yazı İşleri 

 

Yazı işleri, ABD 
Başkanlığından gelen 
kararı EYK’ya ekler. 

EBYS gelen evrak 

Enstitü 
Yönetim 
Kurulu 

 

İlgili başvuru Enstitü 
Yönetim Kurulu’nca 

değerlendirmeye alınır. 

Enstitü Yönetim 
Kurulu 

Yazı İşleri 

 

EYK’dan çıkan karar 
uygunsa ÖBS sistemine 

işlenir. 
ÖBYS giden evrak 

Başvurunun yapılması 

Kararın İşlenmesi 

Evrakın EBYS’ne yüklenmesi 

Üst yazı ile LEE Sekreterine 
gönderilmesi 

Üst yazı ile yazı işlerine 
gönderilmesi 

Üst yazının değerlendirilmesi 
için ABD Başkanlığına 

gönderilmesi 

 

ABD Başkanlığından gelen 
kararın değerlendirilmesi 

 

EYK 
Kararı 

Kabul Ret 


