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Katuphane ve Dokimantasyon Daire Baskanhgi

Sorumlu

is Akis Adimlan

flgili

Faaliyet Dokiuimanlar

Katiphaneci

Katiphaneci

Kitiphaneci

Kitiphaneci

Kitiphaneci

Kullanici Gyelik bilgilerini biliyorsa
ddung/iade kioksundan ddung alabilir.
Kullanici Gyelik bilgilerini bilmiyorsa
dgrenci/personel kimlidi ile kutiphaneciye
basvurur.

!

Kullanici
kutiphaneye
Uye mi?

Evet
Hayir

Kullanicinin bilgileri
kitiphane
otomasyon sistemine
girilerek kaydi yapilir
ve cep telefonu/mail
adreslerine sifre
gonderilir.

Odiing
verilebilir bir
kaynak mi?

1 Hayir

Evet 1

Kullaniciya bilgi
verilip kaynak
rafa kaldirilir.

Evet

Odiing
alma hakki
var mi?
Hayir

Kultiphane otomasyon
sistemi lzerinde
materyal kullaniciya
odung verilir.

Katiphane
kaynaklarini  6ding
almak isteyen Kkigi
Universite
okuyan/galigan
ogrenci/personel
olmalidir.

1-Kutiphane
yénergesi

Uyelik bilgilerini
bilen kullanici
odlng/iade kioksuna
gidip oturum
kaynaklarini 6ding
alabilir. Uyelik
bilgilerini bilmeyen
kullanici
kitiphaneciye
basvurur.

Ogrenci
numarasi/personel
sicil numarasi
kitiphane
otomasyon
sisteminden
(YORDAM) kontrol
edilir. Uyeligi
olmayan kullanici
sisteme kaydedilir.
Boylelikle Uyeligi
olan kullanicilar igin
odung verilebilir bir
kaynak olup
olmadigi kontrol
edilir. Referans
kaynaklar 6ding
verilmez; kaynak
rafa dizilir. Kaynak
odung verilebilir ise
Kullanicinin kaynak
alma hakkinin olup
olmadigi kontrol
edilir ve 6dlng
verme iglemi
gerceklestirilir.

Ogrenci ve idari
personel/ 3 kitap/15
gln

Akademik personel
ve lisansustu
ogrenci/5 kitap/21
gln

NOT: Is akiglarindaki olasi riskler Birim Risk Analizi Calismalari dokiimanina uygun olarak yonetilecektir.
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