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1.  EF-GRT-KLT-0001 
KALİTE KOMİSYONU/BİRİMİ 

GÖREV TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form ad ve kod oluşturulması 

 Form şekil ve içerik değişikliği 

2.  EF-GRT-A- 0001 DEKAN GÖREV TANIMI 0001 02.03.2022 
 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

3.  EF-GRT-A-0002 
DEKAN YARDIMCISI GÖREV 

TANIMI (Eğitimden Sorumlu) 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

4.  EF-GRT-A-0003 
DEKAN YARDIMCISI GÖREV 

TANIMI (İdari İşlerden Sorumlu) 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

5.  EF-GRT-A-0004 
BÖLÜM BAŞKANI GÖREV 

TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

6.  EF-GRT-A-0005 
BÖLÜM BAŞKAN 

YARDIMCISI GÖREV TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

7.  EF-GRT-A-0006 
ANA BİLİM DALI BAŞKANI 

GÖREV TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

8.  EF-GRT-A-0007 
ÖĞRETİM ÜYESİ GÖREV 

TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

9.  EF-GRT-A-0008 
ÖĞRETİM GÖREVLİSİ 

GÖREV TANIMI 
  02.03.2022 tarihinde oluşturulmuştur. 

10.  EF-GRT-A-0009 
ARAŞTIRMA GÖREVLİSİ 

GÖREV TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

11.  EF-GRT-İ-0001 
FAKÜLTE SEKRETERİ 

GÖREV TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

12.  EF-GRT-İ-0002 
PERSONEL VE ÖZLÜK İŞLERİ 

BİRİMİ GÖREV TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

13.  EF-GRT-İ- 0003 YAZI İŞLERİ GÖREV TANIMI 0001 02.03.2022 
 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

14.  EF-GRT-İ- 0004 

TEKNİK HİZMETLER 

(BAKIM-ONARIM) BİRİMİ 

GÖREV TANIMI 

0001 02.03.2022 
 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

15.  EF-GRT-İ- 0005 
TAHAKKUK BİRİMİ 

GÖREV TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

16.  EF-GRT-İ- 0006 

TAŞINIR KAYIT KONTROL 

VE SATIN ALMA BİRİMİ 

GÖREV TANIMI 

0001 02.03.2022 
 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

17.  EF-GRT-İ- 0007 
DEKAN SEKRETERİ GÖREV 

TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 
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18.  EF-GRT-İ- 0008 
BÖLÜM SEKRETERİ GÖREV 

TANIMI 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil ve içerik değişikliği 

19.  EF-SAH-0001 
STRATEJİK AMAÇ VE 

HEDEFLER 
0001 02.03.2022 

 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

20.  EF-İŞT-0001 İŞ TANIMI 0001 02.03.2022 
 Form kod oluşturulması 

 Form şekil değişikliği 

21.  EF-İAŞ-0001 

2547 SK’UN 40/A MADDESİ 

İLE DERS GÖREVLENDİRME 

ALT SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

22.  EF-İAŞ-0002 

2547 SAYILI KANUN’UN 13/B-

4 MADDESİ İLE 

GÖREVLENDİRME ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

23.  EF-İAŞ-0003 

2547 SAYILI KANUN’UN 35. 

MADDESİ İLE 

GÖREVLENDİRME ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

24.  EF-İAŞ-0004 

2547 SAYILI KANUN’UN 39. 

MADDESİ İLE 

GÖREVLENDİRME ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

25.  EF-İAŞ-0005 

2547 SK’UN 40/B MADDESİ 

İLE GÖREVLENDİRME ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

26.  EF-İAŞ-0006 

DERS 

GÖREVLENDİRMELERİNİN 

YAPILMASI ALT SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

27.  EF-İAŞ-0007 

BÖLÜM BAŞKANI SEÇİMİ VE 

ATAMASI ALT SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

28.  EF-İAŞ-0008 

ANA BİLİM DALI BAŞKANI 

SEÇİMİ VE ATAMASI ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

29.  EF-İAŞ-0009 

ARAŞTIRMA GÖREVLİSİ VE 

UZMAN ATAMA ALT SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

30.  EF-İAŞ-0010 
BİMER BİLGİ EDİNME İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

31.  EF-İAŞ-0011 
ÇALIŞMA BELGESİ DÜZENLEME 

ALT SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 
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32.  EF-İAŞ-0012 
MAZERET İZNİ KULLANMA 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

33.  EF-İAŞ-0013 
ÖĞRENCİ DANIŞMANLIK ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

34.  EF-İAŞ-0014 

ÖĞRETİM YARDIMCILARI 

GÖREV SÜRESİ UZATIMI ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

35.  EF-İAŞ-0015 
YILLIK İZİN ALMA SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

36.  EF-İAŞ-0016 
YURTDIŞI İZİN ONAYI ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

37.  EF-İAŞ-0017 

DERS PLANLARININ VE 

İÇERİKLERİNİN 

GÜNCELLENMESİ ALT SÜRECİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

38.  EF-İAŞ-0018 
DERS TELAFİSİ ALT SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

39.  EF-İAŞ-0019 

ÖĞRETİM ELEMANI DERS 

TELAFİ ALT SÜRECİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

40.  EF-İAŞ-0020 

SINAV PROGRAMLARININ 

HAZIRLANMASI ALT SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

41.  EF-İAŞ-0021 

ÖĞRENCİ DİSİPLİN 

SORUŞTURMASI ALT SÜRECİ 

AKIŞ İŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

42.  EF-İAŞ-0022 
KAYIT DONDURMA SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

43.  EF-İAŞ-0023 
SINAVLARA İTİRAZ ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

44.  EF-İAŞ-0024 

4734 SK 22 MD. DOĞRUDAN 

TEMİN İLE SATIN ALMA SÜRECİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

45.  EF-İAŞ-0025 ARŞİVLEME İŞ AKIŞ ŞEMASI 0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

46.  EF-İAŞ-0026 
AYNİYAT MALZEMESİ SARF 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

47.  EF-İAŞ-0027 
MALZEME OFİSİ (DMO) 

ALIMLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

48.  EF-İAŞ-0028 

F1 VE F2 FORMLARININ 

HAZIRLANMASI ALT SÜRECİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 
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49.  EF-İAŞ-0029 

FAZLA ÇALIŞMA (EK MESAİ) 

İŞLEMLERİ ALT SÜRECİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

50.  EF-İAŞ-0030 

GİRİŞ VE TÜKETİM VE 

KULLANIM SURETİYLE ÇIKIŞ 

ALT SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

51.  EF-İAŞ-0031 MAL BİLDİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

52.  EF-İAŞ-0032 
PAZARLIK USULÜ İLE MAL VE 

HİZMET ALIMI İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

53.  EF-İAŞ-0033 
PERSONEL MAAŞ İŞLEMLERİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

54.  EF-İAŞ-0034 

SAYIM VE SAYIM SONRASI 

YAPILACAK İŞLEMLER ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

55.  EF-İAŞ-0035 

TAŞINIR GİRİŞ VE ÇIKIŞ 

İŞLEMLERİNİN MUHASEBE 

BİRİMİNE BİLDİRİLMESİ ALT 

SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

56.  EF-İAŞ-0036 

TEDARİK ÖNCESİ TAŞINIR 

KAYIT VE KONTROL 

HİZMETLERİ TALEP 

KARŞILAMA SÜRECİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

57.  EF-İAŞ-0037 
YILSONU TERKİN VE MAL 

SAYIMI SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

58.  EF-İAŞ-0038 
DEKAN/FAKÜLTE SEKRETERİ 

ONAYI İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

59.  EF-İAŞ-0039 GELEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI 0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

60.  EF-İAŞ-0040 GİDEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI 0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

61.  EF-İAŞ-0041 
RESMİ YAZIŞMA GENEL İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

62.  EF-İAŞ-0042 
STRATEJİK PLAN HAZIRLAMA 

ALT SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

63.  EF-HET-0001 HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

64.  EF-HST-0001 
HİZMET STANDARTLARI 

TABLOSU 
0001 02.03.2022  Form şekil değişikliği 

 


