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	Sağlık Bilimleri Fakültesi



	Sorumlu
	İş Akış Adımları
	Faaliyet
	İlgili Dokümanlar

	Maaş Mutemedi
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	Her ayın 15’i ile bir sonraki ayın 14’ü arasında terfi alan personel listesi Personel Daire Başkanlığı (PD) tarafından hazırlanır.

Hazırlanan terfi listeleri Personel Daire Başkanının onayına sunulur.
	2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
İlgili Mevzuatlar

	Gerçekleş
tirme Görevlisi
	
	
	

	Yazı İşleri Birimi
	
	Terfi onaylandıysa, onaylanan terfi listeleri ilgili birimlere gönderilir.
	

	Personel Daire Başkanlığı
	
	
	

	Personel Daire Başkanlığı
	
	
	

	Maaş Mutemedi
	
	Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)
	

	Gerçekleş
tirme Görevlisi
	
	Her birim ilgili personellerin derece/kademe ve kıdem terfilerini KBS sistemi kayıtlarına işler.

Konuyla ilgili evraklar Özlük Dosyasına konulur.
	

	Maaş Mutemedi
	
	
	

	Gerçekleş
tirme Görevlisi
	
	
	


Terfi alan personel listesi gönderilmesi





Listenin Personel Daire Başkanı onayına sunumu





Hayır





Evet








Onay var mı





Terfi listesinin tekrar hazırlanması





Onaylı listenin birime gönderilmesi





Personelden terfi onay çizelgelerinin gelmesi





İlgili birimlere personele ve maaş mutemedine bildirilmesi





Derece, kademe ve kıdem işlemlerinin KBS’ye kaydının yapılması





Evrakların Personel Özlük Dosyasına eklenmesi





İşlemin sonuçlanması
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