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SORUMLULAR: 
- Sağlık Kültür ve Spor Daire 

Başkanı 
 
- İdari Hizmetler Şube 
Müdürlüğü 
 
- Görevli Birim Personeli 
 
- Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
 
- Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 
 
- Fakülte/MYO/Enstitü 
 

 
 
MEZUAT: 
- Cari Hizmet Maliyeti 
 
- 2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu 
  
 
 
NOT: İş Akışı Şemasında olası 
riskler Birim Risk Analizi 
Çalışmaları dokümanına uygun 
olarak yönetilecektir. 
 

Resmi Gazetede yayımlanan Cari Hizmet Maliyeti 
kapsamında Başkanlığımızca yabancı uyruklu ve 
T.C. uyruklu öğrenciler için yıllık/dönemlik öğrenim 
ücreti ve öğrenci katkı payı belirlenerek Yönetim 
Kuruluna sunulur. 
 

Yıllık/dönemlik 
öğrenim ücreti ve 
öğrenci katkı payı 
Yönetim 
Kurulunca 
onaylandı mı? 
 

Harç ücreti 
listesi revize 
edilir. 
 

Harç yatırma süresi sonunda ÖBS ve banka uygulaması 
üzerinden harç tahsilatlarına ait rapor çekilerek kontrol 
işlemi gerçekleştirilir. Sistem üzerinden alınan rapor ve 
SGD verileri karşılaştırılır. 
 

Karşılaştırılan 
veriler 
eşleşiyor mu? 
 

Akademik yıl başında ÖBS üzerinden “Harç Tutar Girişi”, 
“Harç Hesaplatma” işlemleri Fakülte/MYO/Enstitü bazında 
gerçekleştirilir. Akademik Takvimde belirtilen harç yatırma 
süresi dikkate alınarak banka işlem kodları tanımlanır. 
 

 

Yabancı uyruklu öğrenci, %10’luk dilime giren öğrenci, 
engel durum raporu olan öğrenci ve yatay geçişle gelen 
öğrenci bilgileri Fakülte/MYO/Enstitü, ÖİD’den alınarak 
ÖBS’de harç tutar güncellemesi yapılır. 
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Tamamlanan işleme 
dair dosyalama 
gerçekleştirilir. 

Fakülte/MYO/Enstitü bazında raporlanan harç tahsilatları 
EBYS üzerinden SGD’ye iletilir. 
 

Harç iade işlemleri için öğrenciler Başkanlığımıza dilekçe ile 
başvuruda bulunur. 
 

Harç iadesi 
uygun mu? 
 

“Düzeltme ve İade Belgesi”, “Banka Listesi” ve “Öğrenci 
Listesi” oluşturularak EBYS üzerinden SGD’ye iletilir. 

Mezuniyet ve ilişik kesme işlemleri için öğrenciler yazılı 
veya sözlü olarak Başkanlığımıza başvuruda bulunur. 

Mezuniyet ve 
ilişik kesme 
işlemi uygun 
mu? 
 

Harç tahsilatı 
gerçekleştirilerek 
otomasyon 
sistemine işlenir. 

İşlem sonlandırılır. 
 

İlgili 
öğrenciye 
bilgi verilir. 


