Kod No: GTO7/SBF

GOREV TANIMI Yayin Tarihi: 12.12.2017

BOLUM BASKAN YARDIMCISI Revizyon Tarihi/ No: 17.07.2023/01

Sayfa No: 1/2

Saglik Bilimleri Fakultesi

GOREVIN GEREKTIRDIGi NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRIi:

Bolim Baskani, Dekan

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDAKi PERSONEL:

Ogretim Uyeleri/ Elemanlari /Bélum sekreteri

GOREV VE SORUMLULUKLARI :

e Yiksekdgretim Kanunu’'nun 4. ve 5. Maddelerinde belirtilen amag ve ilkelerine uyar

e BO&lUm Baskanina vekalet eder

e BAluman alanina uygun anabilim dallarinin kurulmasini saglar

e Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarint midurltige bildirir

e BOIumln her dizeyde egitim- 6gretim ve arastirmalarindan ve bolime ait her turlt faaliyetin diazenli

ve verimli bir sekilde yuratilmesini saglar

Fakdlte Kurulu toplantilarina bélima temsilen katilir (Vekalet durumunda)

B&lim Kuruluna bagkanlik ederek kurul kararlarini yaratir (Vekalet durumunda)

Bolum 6gretim elemanlar arasinda esgudimu saglar

B&lim ders muifredatinin hazirlanmasini saglar

Bolum haftalik ders programlarinin hazirlanmasini saglar

Bolumun ders dagilimlarini édretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini
saglar

Bolum bagkanligr ile dekanlik ve kendi anabilim dallar arasindaki her turlid yazismanin saglkl bir
sekilde yurutulmesini saglar

Bolimde genel gbzetim ve denetim goérevini yapar

Bolimde egitim-6gretimin duzenli bir sekilde surdurdlmesini saglar

Boliumde egitim-6gretimle ilgili sorunlar tespit etmek ve bolum bagkanligina bildirir

Bolimdeki 6grenci-ogretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclari dogrultusunda, dizenli ve
saglikh bir sekilde yurutilmesini saglar

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik
olarak gerekli calismalarin yapilmasini saglar

Ogrencilerin basari durumlarini izler, bunlarin sonuglarini degerlendirir

Boliumdeki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olugsmasini saglar

B&lim aragtirma projelerinin dizenli olarak hazirlanmasini ve sirdurialmesini saglar

Bolum degerlendirme ve kalite gelistirme galismalarinin yuratulmesini saglar

Bolum cikti yeterliliklerinin belirlenmesini saglar

Bolum faaliyet raporlarinin hazirlanmasini saglar ve Bélum Baskanlidina sunar

Bolim degerlendirme ve kalite gelistirme c¢alismalarinin yillik raporlarinin hazirlanmasi ve bolim
baskanligina sunulmasini saglar

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yaptiklarinin kontroliini saglar

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
BYT BiRiM AMIRI
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YETKILERI, SINIRLARI

e Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahiptir
¢ Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilir
o Faaliyetlerini en iyi sekilde surduUrebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine

sahiptir

HAZIRLAYAN
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