KUTUPHANELER ARASI i$ BiRLIGI TAKIP SISTEMI (KiTS) iLE
ODUNG VERME/ALMA iS AKIS SEMASI
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Sayfa No :1/1
Birim / Bélim: | KGtiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlgi
Sorumlu is Akis Adimlan Faaliyet i_!gili
Dokiimanlar
Katuphanemizde
- olmayan kaynaklari
Kitiiphaneci Kullanict KITS araciligiyla 6ding almak KITS ile baska
istedigi materyal igin kiitiphaneciye bagvurur kitlphaneden
kullanici talep
‘ edehilir.
1-Kutiphane
Talep edilen kaynagin, To-Kat Sisteminden yonergesi
hangi kutliphanelerde oldugu tespit edilir. Kiitiiphaneci kaynagi
toplu katalog
‘ sisteminden tarayip
Kitiphaneci - — " kontrol eder. En
KITS'te kayitl olan ve tespit edilen bir yakin kiitiphaneden | 2-KiTS Uyelik
kutiphaneden kaynak talep edilir. istekte bulunur. sartlari
1 !
istek karsilanmazsa
kullaniciya bilgi
Kaynak Istenen verilir ve istek
kutiphanede kapatilir.
K n var mi? Istek karsil
Utiiohaneci stek karsilanirsa
P ‘ ‘ kaynak
kitiphanemize
Kaynak kiitliphanede Kaynak kiitiphanede postalanir.
o g e . Katuphaneye
yoksa kullaniciya bilgi varsa kitiphanemize | kull
ilir ve istek kapatilir ostalanir wasinea Kanicl
ven ) P : haberdar edilir.
Kullanici gelis-gidis
‘ kargo bedelini
Odeyecek sekilde
Kltiphaneci teslim kaynak teslim edilir.
alir ve kullaniciya
bilgi verir. Kl ‘ 5
e . ullanici kaynagi
Kutlphaneci ‘ kullandiktan sonra
kitUphaneciye teslim
- der. Kitliphaneci
Kullanici kaynag alip eder. 1
kullandiktan sonra kaynagr kontrol eder.
kituphaneciye teslim Kiitiiphaneci kaynagi
eder. Kitiphaneci postalar ve
kontrol eder ve geri sistemden diger
postalar. kutGphaneye bilgi
verir. Kargoyu teslim
‘ alan kiutiphane
o . istegi kapatir
Katuphaneci e
Kaynak kutuphaneye
ulasinca istek kapatilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN* ONAYLAYAN*
KUTUPHANECI BYT DAIRE BASKANI
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Birim / Bolim: | Kituphane ve Dokimantasyon Daire Bagkanligi
; . iIgiIi
Sorumlu Is Akig Adimlari Faaliyet Dokiimanlar
Koleksiyonumuzda
olan kaynaklar KITS
Kttphaneci Baska kiitiiphaneden kaynak igin ile baska
sdiing istegi KiTS'te KitUphanemizden | 1 _gyjtiiphane
talep edebilir. .. )
yOnergesi
1 Kaynaklar kullanici
Uzerinde olabilir. Bu . .
ylzden sisteminden | 2-KITS Uyelik
Kitlphaneci Kaynak bilgi verilir. sartlari
kitiphanede
var mi?
Kaynak
Haylrl 1Evet kitiiphanede
bulunuyorsa kontrol
. e N fn edilir. Sik kullanilan
Kitlphaneci Sistemden bilgi verilir Kaynak kutupha_n_ede bir kaynaksa 6dlng
ve istek kapatilir. varsa kontrol edilir verilmez ve bilgi
‘ verilir.
. . o Kaynagin nishasi
Kitiiphaneci Kaynak 6dung cok veya az
N, .
verilebilir mi* kullanilan bir kaynak
ise gonderilmek
‘ Uzere hazirlanir.
S ; " Kaynak kituphaneye
Kiittphaneci Kaynak, isteyen postalanir.
kutiphaneye postalanir.
. - Kullanildiktan sonra Kullanilan kaynak
Katuphaneci Ot i
P kaynak kiitiiphanemize kuttphanemize
geri postalanir. postalanir.
, ‘ \ Teslim alinan
Kiitiiphaneci Kaynak kittphaneye (I;gﬁ_r;alfsg);trol
ulasinca kontrol edilir ve kal Ia;uhr ve kavnak
istek kapatilir. P y
\ )y erigsime sunulmak
Uzere rafa dizilir.

NOT: Is akiglarindaki olasi riskler Birim Risk Analizi Calismalari dokiimanina uygun olarak yénetilecektir.
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