Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Biiro Yonetimi ve Sekreterlik Boliimii

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi

Biro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi (Bologna)

Genel Toplam DersAdedi: 36 T:75 U: 27 L: Kredi : 88,5 ECTS: 120 T+U: 102
1. YARIYIL 2. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 BY107B  Genel Ekonomi 300 3 4 1 BMYOSEG '1\/|Y0 Segmeli Dersler Grubu (Ders 2 1 0 25 3
2 BY109B Ticari Matematik 2 00 2 3 [Bu ders BMYOSEG ders grubundan alinacaktr, asagiya
. o .. bakiniz]
3 BY111B Biro Yonetimi 2 1 0 25 5 2 BY108B Genel isletme 3 0 0 3 4
4 BY113B  Temel Hukuk 200 2 3 3 BY110B  Klavye Teknikleri 2 20 3 5
5 BY115B EL‘;::;‘;'I ve Sosyal Davranis 200 2 3 4 BY112B  Dosyalama ve Arsivieme Teknkleri 2 1 0 2,5 4
6 BY117B  Buro Yonetimi SegmeliDers Grubul 3 o 0 3 3 5 BY114B  Kamuve Ozel Kesim Yapisi ve 300 3 3
(Ders 1) lligkileri
in‘:?zrs EVj17B ders grubundan alinacaktir, asagiya 6 BY11GB Y6netici ASiStan“gl 2 2 0 3 5
7 BY117B BDuro Y20netimi Segmeli Ders Grubul 3 0 0 3 3 7 Y102B Tark Dili Il 2 00 2 2
[(Bu deetsssw)ns ders grubundan alinacaktrr, agaiya 8 Y104B Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Il 2 00 2 2
bakiniZ -
8 Y101B Tirk Dili | 2 0 0 2 2 9 Y106B Yabanci Dil Il 2 00 2 2
9 Y103B  Atatirk ilkeleri ve inkilap Tarihi | 2 00 2 2 Toplam20 6 0 23 30
10 Y105B Yabanci Dil | 2 00 2 2
Toplam 23 1 0 23,5 30
3. YARIYIL 4. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 BY201B Bilgisayar Buro Programlari 2 20 3 5 1 BY202B Mesleki Yazigmalar 2 20 3 4
2 BY203B Bilgi Yonetimi 3 00 3 4 2 BY204B Teknoloji Kullanimi 2 1 0 25 3
3 BY205B Orgiitsel Davranig 2 00 2 2 3 BY206B Halkla lligkiler 2 00 2 2
4 BY207B Genel Muhasebe 4 0 O 4 4 4 BY208B is ve Sosyal Giivenlik Hukuku 2 00 2 2
5 BY209B Etkili ve Glizel Konusma 2 00 2 2 5 BY210B Toplanti Yonetimi 2 00 2 2
6 BY211B Biiro Yonetimi Segmeli Ders Grubu 3 o 0 3 3 6 BY212B Biro Yonetimi SegmeliDers Grubu 2 1 o 25 3
Il (Ders 1) V (Ders 1)
[Bu ders BY211B ders grubundan alinacaktrr, asaglya [Bu ders BY212B ders grubundan alinacaktrr, asagiya
bakiniz] bakiniz]
7 BY213B Buro Yonetimi Segmeli Ders Grubu 2 o 0 2 2 7 BY214B Buro Yonetimi Segmeli Ders Grubu o 6 0 3 6
Il (Ders 1) VI (Ders 1)
[Bu ders BY213B ders grubundan alinacaktir, asagiya [Bu ders BY214B ders grubundan alinacaktir, asagiya
bakiniz] bakiniz]
8 BY215B Biro Yonetimi Segmeli Ders Grubu o g 0 3 6 8 STJ STAJ 02 0 1 8
IV (Ders 1
[Bu d(ers EV21sB)ders grubundan alinacaktir, agagiya Toplam 1212 0 18 30
bakiniz]
9 USD Universite Segmeli Dersler Grubu 2 00 2 2
(Ders 1)
Bu ders USD ders grubundan alinacaktir, agaglza bakiniz]
Toplam 20 8 0 24 30
Sosyal Bilimler MYO-Secmeli
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 MS1401.1B lletisim 2 00 2 3
2 MS1403.1B Girigimcilik 2 00 2 3
3 MS1601.1B Bilgi ve iletisim Teknolojisi 2 1 0 25 3
4 g/IS1601-1B Bilgi ve lletisim Teknolojisi 2 10 25 3
5 2481601-28 insan Kaynaklari Yonetimi 2 1.0 25 3
6 2431601 3B Kalite ve Giivence Standartlari 2 1.0 25 3
MS1602.1B  Bilgi ve iletisim Teknolojisi 2 1 0 25 3
MS1602.1B Girisimcilik 300 3 3
2
9 MS1602.2B Kalite ve Glvence Standartlari 3 00 3 3
10 MS1602.3B Insan Kaynaklari Yénetimi 3 00 3 3
11 MS1603.1B Bilgi ve lletisim Teknolojileri 2 1 0 25 3
12 2AS1603-1B Bilgi ve iletisim Teknolojileri 2 10 25 3
13 MS1603.2B  Halkla iligkiler 2 10 25 3
2
14 MS1603.3B Proje Hazirlama 2 10 25 3
2
15 MS1604.1B Bilgi ve iletisim Teknolojileri 3 00 3 3
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Genel Toplam DersAdedi: 36 T:75 U: 27 L: Kredi : 88,5 ECTS: 120 T+U: 102
Biiro Yonetimi Se¢gmeli ders havuzu 1-26.07.2017 16 g"31604-1B Girigimoilik 300 3 3
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS 17_MS1604.2B Vergi Denetimi 3 00 3
18 MS1604.2B Galisma Ekonomisi 300 3
1 BY1171B  Arastrma Yontem ve Teknikleri 2 0 0 2 3 2 Galisma Ekonomisi
2 BY1172B  Musteri lligkileri Yonetimi 2 00 2 3 19 2"31604-38 E-Ticaret 300 3 3
20 MS1605.1B Muhasebe Problemleri ve Ornek 2 1 0 25 3
Bi Yo imi (Bol liD h 0 Olay Calismlari
tiro Yonetimi (Bologna) se¢gmeli Ders havuzu I- 21 MST60518 Girigimillk 3 00 3 3
26.07.2017 2
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS 22_MS1605.28 Girigimeilik 3060 3

1 BY2111B insan Kaynaklari Yénetimi 3 00 3 3

biiro yonetimi (Bologna) segmeli ders havuzu lllI-
26.07.2017

No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS

o
o
w

23 MS1606.1B Bilgi ve iletisim Teknolojileri

24 MS1606.1B
2

o
o
w
w

Bilgi ve lletigim Teknolojileri 3

25 MS1607.10 Badminton

26 MS1607.11 Masa Tenisi

27 MS1607.12 E-Spor

28 MS1607.1B Bilgi ve Iletisim Teknolojileri

1 BY2151B Sektor Uygulamalari | 0 6 0 3 6

29 MS1607.2 Halter

biiro yonetimi (Bologna) se¢gmeli ders havuzu IV-
26.07.2017

No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS

1 BY2121B Kalite Yonetim Sistemleri 2 1 0 25 3

2/4

30 MS1607.3 Geleneksel Tirk Okgulugu

31 MS1607.4 Taekwondo

32 MS1607.5

33 MS1607.6 Gires

34 MS1607.7 Boks

35 MS1607.8 Bocce

NINININININININ]ININEN

36 MS1607.9  Okguluk

37 MS1608.1B

N
)

Bilgi ve lletisim Teknolojileri
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38 MS1608.1B
2

w

Girisimcilik

39 MS1608.2B
2

w
w

Toplam Kalite Yonetimi 3 00

40 MS1608.3B

5 Kariyer Geligtirme ve Planlama 3 00 3 3

Muhasebe problemleri ve Ornek 2 1 0
Olay Calismalari

41 MS1610.1B 25 3

22 MS1610.1B

2 Bilgi ve lletisim Tekolojileri 3 00 3 3

43 MS1610.2B Bilgi ve iletisim Teknolojileri 3 00 3

44 MS1610.2B

iletigim 300 3
2

45 MS1610.3B

5 Bilgi Yonetimi 3 00 3 3

46 MS1610.4B
2

w
w

Marka Yoénetimi 3 00

47 MS1611.1B Bilgi ve iletisim Teknolojileri

48 MS1611.2B Bilgisayarll Muhasebe

49 MS1611.3B s Saglig ve Givenligi

50 MS1612.1B Beslenme ve Diyet

51 MS1612.2B Gevre Koruma

WIW|W|WlW|Ww
o|lo|o|lo|lo|o
o|lo|o|lo|lo|o
WlwWw|lwlw|lw|w
WIW| W WlW]|Ww

52 MS1612.3B Turizmde Etik

Biiro yonetimi (Bologna) Se¢gmeli ders havuzu lI-

26.07.2017
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 BY2131B  Meslek Etigi 2 00 2 2
UsD
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 0S0101.3B2 Cevre ve Toplum (Mihendislik 2 0 2 2
Fakiiltesi)
2 1JS0103.1B3 Tarihi Yapilar (Mihendislik 2 00 2 2
Fakultesi)
3 (sS0103.2B3 Gida Givenligi (Mihendislik 2 00 2 2
Fakiiltesi)
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Genel Toplam

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Biiro Yonetimi ve Sekreterlik Boliimii

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi

Biro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi (Bologna)

Ders Adedi : 36

T:75 U: 27 L:

3/4

Kredi : 88,5 ECTS: 120 T+U: 102

4 (JS0103.3B3 Popdler Bilim (Mihendislik 2 00 2 2
Fakiltesi)

5 JS0104.2 Stratejik Yonetim Uygulamalari 2 00 2 2
(Muhendislik Fakdltesi)

6 (JS0201.8 Temel Ekonomi (Iktisadi ve Idari 200 2 2
Bilimler Fakultesi)

7 (S0201.9 Giincel Iktisadi Konular (lktisadive 2 0 0 2 2
idari Bilimler Fakiiltesi)

8 S0202.4 Bireysel Yatinmcilik (Iktisadi ve 2 00 2 2
Idari Bilimler Fakiltesi)

9 (JS0202.5 Kariyer Planlama (lktisadiveldari 2 0 0 2 2
Bilimler Fakdltesi)

10 0S0204.3 Vergiye Giris (Iktisadi ve Idari 2 00 2 2
Bilimler Fakiiltesi)

11 (0S0206.1  Kentve Cevre Haklari (Iktisadive 2 0 0 2 2
Idari Bilimler Fakiiltesi)

12 US0305.2 Akademik Tirkge (Egitim Fakiiltesi) 2 2

13 US0401.21 Anadoluda Tasavvuf 2 2

14 1)S0401.23 Islam Inang Sistemi (Ilahiyat 2 2
Fakultesi)

15 JS0401.24 Iki Temel Kaynak: Kuranve Hadis 2 0 0 2 2
(Ilahiyat Fakiiltesi)

16 US0501.3 Osmanl Tiirkgesine Girig (insanve 2 0 0 2 2
Toplum Bilimleri Fakiiltesi)

17 0S0502.2 Metin ingelemesi/Roman ve Hikaye 2 0 0 2 2
Teorisi (Insan ve Toplum Bilimleri
Fakiltesi)

18 (S0503.2 Sosyal Hareketler (insan ve Toplum 2 0 0 2 2
Bilimleri Fakiiltesi)

19 (JS0701.12 Herkes Igin Spor (Spor Bilimleri 2 00 2 2
Fakultesi)

20 US0701.13 Basketbol (Spor Bilimleri Fakiiltesi)y 2 0 0 2 2

21 US0701.14 Futbol (Spor Bilimleri Fakiiltesi) 2 00 2 2

22 US0701.15 Dart (Spor Bilimleri Fakiiltesi) 2 00 2 2

23 US0701.16 Bisiklet (Spor Bilimleri Fakiiltesi) 2 00 2 2

24 (JS0701.17 Gonlllulik Caligmasi (Spor 12 0 2 2
Bilimleri Fakultesi)

25 1JS0901.02 Organik Tarim Uygulamalari 2 00 2 2
(Uygulamali Bilimler Fakuiltesi)

26 1JS0902.02 Liderlik ve Motivasyon (Uygulamali 2 0 0 2 2
Bilimler Fakultesi)

27 (0S0903.1  Tehlikeli Atik Yénetimi (Uygulamali 2 0 0 2 2
Bilimler Fakdltesi)

28 (JS1001.1B Renklerin Dili (Sanat ve Tasarim 2 00 2 2
Fakiltesi)

29 Us1202.2B2 Temel Halk Saghgi (Saglk 2 00 2 2
Hizmetleri MYO)

30 US1202.3B2 Ik Yardimda Temel Uygulamalar 2 00 2 2
(Saglik Hizmetleri MYO)

31 Us1207.2B Dijital Saglik (Saglik Hizmetleri 2 00 2 2
MYO)

32 (US1207.3B Dinden Bugiine Tedavide Alternatif 2 0 0 2 2
Yaklagimlar (Saglk Hizmetleri
MYO)

33 US1301.1B2 iletisim (Aydintepe MYO) 2 00 2 2

34 US1301.2B2 Girigimcilik (Aydintepe MYO) 2 00 2 2

35 US1302.2B i Hukuku(Aydintepe MYO) 2 00 2 2

36 1S1401.1B2 Kisisel Gelisim ve Motivasyon 2 00 2 2
(Demirdzii MYO)

37 1S1402.1B3 Evcil Hayvan Yetistiriciligi ve 2 00 2 2
Hayvan Haklari (Demirzi MYQO)

38 US1404B  Doga Koruma (Demirdzii MYO) 2 2

39 (JS1405.82 s ve Sosyal Giivenlik Hukuku 2 2
(Demirézi MYO)

40 US1501.1B2 Insan Haklari Hukuku (Adalet 2 00 2 2
MYO)

41 ()S1603.2B2 Para ve Banka (Sosyal Bilimler 2 00 2 2
MYO)

42 1JS1604.2B2 Ekonomi Okuryazarlidi (Sosyal 2 00 2 2
Bilimler MYO)

43 ()$1608.2B2 Uygulamali Dis Ticaret (Sosyal 000 O 2
Bilimler MYO)

44 0S1610.3B  Reklamcilik (Sosyal Bilimler MYO) 2 2

45 (S1612.1B Catering (Sosyal Bilimler MYO) 2 2

46 ()S1701.2B3 Algoritma ve Programlama Mantigr 2 0 2
(Teknik Bilimler MYO)
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Biiro Yonetimi ve Sekreterlik Boliimii
Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi

Biro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi (Bologna)

Genel Toplam DersAdedi: 36 T:75 U: 27 L: Kredi : 88,5 ECTS: 120 T+U: 102

47 JS1702.2B3 Elektrik Enerjisinin Tarihi (Teknik 2 00 2 2
Bilimler MYO)

48 JS1702.3B3 Matematik ve Yasam (Teknik 2 00 2 2
Bilimler MYO)

49 (JS1704.1B2 Halkla lligkiler (Teknik Bilimler 2 00 2 2
MYO)

50 (US1713.2B Sosyal Medya Okumalari (Teknik 2 00 2 2
Bilimler MYQO)

biro yonetimi (Bologna) segcmeli ders havuzu V -
26.07.2017

No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS

1 BY2141B  Sektor Uygulamalari Il 0 6 0 3 6
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