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GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:

· Zorunluluk olmadığı sürece, atandığı anabilim dalında en az doktora düzeyinde eğitim almış olmak,

· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, 
· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine, anabilim dalı ile ilgili konulara ve mevzuata hâkim olmak,
· Yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
· Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmek için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak. 
BAĞLI OLDUĞU EN YAKIN AMİRİ:

Bölüm Başkanı, Dekan 

EN YAKIN GÖZETİMİ VE DENETİMİ ALTINDAKİ PERSONEL:

Anabilim dalı personeli
GÖREV VE SORUMLULUKLARI:

· Anabilim Dalı Kuruluna başkanlık etmek, kurul kararlarının yürütülmesini sağlamak,

· Bölüm Başkanlığı ile kendi Anabilim Dalı(ABD) Başkanlığı arasındaki her türlü yazışmanın sağlıklı bir şekilde yürütülmesini sağlamak, 
· Anabilim dalının ders dağılımlarının öğretim elemanları arasında dengeli  ve makul bir şekilde yapılmasını sağlamak,

· Eğitim-öğretimin ve bilimsel araştırmaların verimli ve etkili bir şekilde gerçekleşmesi amacına yönelik olarak Anabilim Dalındaki öğretim elemanları arasında uygun bir iletişim ortamının oluşmasını sağlamak,

· Ders kayıtlarının düzenli bir biçimde yapılabilmesi için öğrenci danışmanlıklarının dağıtımını ve yürütülmesini kontrol etmek,

· Öğrenci ders notlarının düzenli bir biçimde otomasyon sistemine girilmesini sağlamak,

· Erasmus, Farabi, Mevlana gibi öğrenci değişim programlarının,  plan, program ve değerlendirme aşamalarını kontrol etmek,
· Fakültenin etik kurallarına uymak, iç kontrol faaliyetlerine katılmak; hassas ve riskli görevlerde bu görevin gerektirdiği gerekliliklere uygun olarak davranmak, 

· KYS ile ilgili olarak talimatlarda yer alan sorumlulukları yerine getirmek,

· Dekanlığın görev alanı ile ilgili vereceği diğer  işleri yapmak.
YETKİLERİ, SINIRLARI: 

· Görevlerini  657 sayılı DMK, 2547 Sayılı YÖK Kanunu, 2914 sayılı  Yükseköğretim Personel Kanunu ve BAYÜ’nün tabi olduğu diğer mevzuata göre yerine getirir.

· ABD Başkanı, yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, yetkilerini kullanırken sonuçlarından dolayı Bölüm Başkanına karşı sorumludur.
· Görev süreçleri ile ilgili olağan dışı durumlar, tehlikeler ve risklerle ilgili olarak birim amirlerini bilgilendirmekle yükümlüdür.
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