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	Naklen atama yolu ile atanan personel 6245 Sayılı Harcırah Kanununa göre Yolluk Bildirimi doldurup imzaladıktan sonra amirine imzalatır ve Tahakkuk Birimine teslim eder.
	6245 Sayılı Harcırah Kanunu
Naklen Atama Yazısı

İşe Başlama Yazısı

	Gerçekleş
tirme Yetkilisi


	
	Yolluk bildirimi kontrol edilir.

	

	Gerçekleştirme Yetkilisi

	
	MYS uygulamasından Ödeme Emri Belgesi oluşturulur. İlgili evraklar Ödeme Emri Belgesi ekine eklenir, Ödeme Emri Belgesi Gerçekleştirme Görevlisinin onayına gönderilir.
	

	Gerçekleştirme Yetkilisi

	
	Önce Gerçekleştirme Görevlisi daha sonra Harcama Yetkilisi onaylar.

	

	Harcama Yetkilisi


	
	Ödeme Emri Belgesi yazdırılır. İlgili eklerle beraber ikişer nüsha olmak üzere ayrıştırılır.
	

	Harcama Yetkilisi

	
	Ödeme Emri Belgesi Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisince ıslak imza ile imzalanır.
	

	Yazı İşleri Birimi


	
	İmzalanan maaş belgeleri mühürlenerek Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına (SGD) tutanak ile teslim edilir.
	


	Sorumlu
	İş Akış Adımları
	Faaliyet
	İlgili Dokümanlar

	Tahakkuk Birimi


	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Hayır





Evet





Yolluk Bildirimi hazırlaması, imzalaması, amir imzası ve Tahakkuk Birimine teslimi





Yolluk Bildirimi Doğru mu





MYS Ödeme Emri Belgesi Gerçekleştirme Görevlisi onayı





Gerçekleştirme Yetkilisi onayladı mı





Hayır





Evet





Ödeme Emri Belgesi Harcama Yetkilisinin Onayı





Hayır





Harcama Yetkilisi onayladı mı





Evet





Ödeme emri belgesi ve ekler 2 nüsha





Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisince ıslak imzalanması





Belgelerin SGD’na teslimi





Evrakların birer suretinin dosyalanması
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