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Birim / Bolim:

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi/idari Hizmetler Sube Midiirligi

Ogrencilere ait Zorunlu Staj
SKSD'ye EBYS Uzerinden iletilir.

Fakllte ve Meslek Yulksekokullarindan
Formlari

—

Staj
formunda

eksiklik veya
hata var mi?

HAYIR

ilgili fakilte/myo
g6rusular, hata

SGK ise giris islemleri

ilgili bélime bildirilir.

1

tamamlanir, Staj Formu ve Ise Girig Bildirgesi
Daire Baskanina imzalatilarak EBYS ortaminda

ve rapor iglemlerinin takibi saglanir.

Staj Formunda belirtilen ise giris ve isten cikis
tarih araliginda is kazasi sigortasi uygulamasi

\ 4

Ogrencilerin  aylik  sigorta  prim

tahakkuk birimine teslim edilir.

Bolimlerden gelen
talep veya fark
edilen hata sonucu
ise giris/cikis
bildirgesinin iptal
islemi uygun mu?

SGK E-Bildirge uygulamasi uzerinden staj yapan

gercgeklestirilerek 6deme iglemi igin satin alma ve

veya eksiklik
dazeltilir.
SGK sisteminden
islemleri
ilgili birime

gerekgesiyle
birlikte yapilan
islem bildirilir.

HAYIR

SORUMLULAR:
- Saglhk Kaltdr ve Spor Daire
Baskani

- Idari Hizmetler Sube
Madurluga
- Gorevli Birim Personeli

- Satin Alma ve Tahakkuk Birimi
Sorumlusu

- Fakilte/Meslek Yiksekokulu

- Stajyer Ogrenci

MEZUAT:
- 5510 Sayili Sosyal Guvenlik
Kurumu Kanunu

- Bayburt Universitesi ilgili
Fakilte/MYO Staj Yénergesi

NOT: Is Akisi Semasinda olasi
riskler  Birim  Risk  Analizi
Calismalari dokimanina uygun
olarak yonetilecektir.

HAZIRLAYAN
SKSD KE

KONTROL EDEN
BYT

ONAYLAYAN
DAIRE BASKANI
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iptal islemi SGK uygulamasi iizerinden
gerceklestirilir.

Staji biten 6grencilerin staj bitim tarihinden sonra
en gec 15 glin igerisinde SGK uygulamasi
Uzerinden c¢ikig islemi gerceklestirilir.

SGK giris-cikis islemi
tamamlanan stajyer
ogrencilere ait bildirge
ciktilari ve staj
formuna imza-muhdr
islemi uygulanarak
dosyalanir.

[ islem sonlandirilir. ]
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SKSD KE BYT DAIRE BASKANI
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