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Sorumlu İş Akış Adımları Faaliyet İlgili
Dokümanlar

Harcama 
Yetkilisi

Taşınır 
Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır 
Kayıt 
Yetkilisi

SGDB

Taşınır 
Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır 
Kayıt 
Yetkilisi

Yıl içerisindeki 
bütün Taşınır 
işleri bittikten 
sonra Yıl Sonu 
İşlemlerine 
başlanır.

Taşınır hesap 
cetvelleri 
hazırlanır.
*Yılsonu Sayım 
Tutanağı
*Taşınır Sayım ve
Döküm Cetveli
*Harcama Birimi 
Taşınır Yönetim 
Hesabı Cetveli
*Yılsonu İtibari ile 
Düzenlenen en 
son TİF numarası

Strateji Geliştirme
Daire 
Başkanlığına 
Taşınır Yönetim 
Hesap Cetvelinin 
teslim edilir.

Say 2000 
Hesapları ile 
karşılaştırılması 
ve uygunluğu 
sağlanır.

Karşılaştırma 
sonrası ilgili 
belgeler harcama 
birimine teslim 
edilir.
Evrak suretleri 
birimde 
dosyalanır 
muhafaza edilir.

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

5018 Sayılı 
Kamu Mali 
Yönetim ve 
Kontrol 
Kanunu

Muhasebe 
Yönetim 
Sistemi MYS 
Raporları 
(Mizan)
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