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GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:

· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak 
· Hukuk Fakültesi mezunu, avukatlık stajımı yapmış olmak
· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak, 

· Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak.
· Sözlü ve yazılı iletişim kanallarını etkin bir şekide kullanabilmek.

· Meslek etiğine uygun davranışlar sergilemek.
BAĞLI OLDUĞU EN YAKIN AMİRİ:

· Hukuk Müşaviri 
EN YAKIN GÖZETİMİ VE DENETİMİ ALTINDAKİ PERSONEL:

· Memur
GÖREV VE SORUMLULUKLARI :

1. Bayburt Üniversitesi Rektörlüğü leh ve aleyhine açılan dava ve icra takiplerinde vekil sıfatıyla üniversiteyi temsil etmek.

2.  Bayburt Üniversitesi Rektörlüğü leh ve aleyhine açılan icra takiplerini ve davaları takip etmek.

3.  İdare tarafından yapılacak eğitim programı hazırlık çalışmalarına ve uygulamalarına katılmak.

4.  Hukuk alanındaki gelişmelerle ilgili seminerleri, konferansları ve mevzuatta yapılan değişiklikleri takip etmek.

5.  Rektörlük ve diğer birimlerde oluşan hukuki sorunlarla ilgili görüş vermek.

6.  Rektörlük ve diğer birimlerde yürütülen soruşturmalara katkıda bulunmak.

7.  Görevli bulunduğu birim ile ilgili iş ve işlemleri yapmak.

8. Hukuk Müşavirinin vereceği diğer işleri yapmak.

9. Görevinin gerektirdiği mesleki yeterliliği geliştirmek.

YETKİLERİ - SINIRLARI: 
1.  Dosya inceleme yetkisi,
2. İşlemlerin bildirilmesini isteme yetkisi,

3. Hazır bulunma yetkisi,
4. Doğrudan soru sorma yetkisi,
5. Kanun yollarına başvurma hakkı,
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