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BAYÜ
	HEDEF/ FAALİYET PLANI VE İZLEME 


	Güncelleme Tarihi: 00.00.0000

	
	
	Sayfa No: 1/1

	
	Birim / Bölüm: STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI



HEDEF 5- Üniversitemize yeni personel alımı ve birim mutemetlerinin değişmesi nedeniyle birimlerden gelen ödeme emirleri ve evraklardaki hataların minumun düzeye indirmek ve günlü evrakların (Maaş ,fatura…) gereğinin zamanında yapılması amacıyla her yıl kurum içi ve birim içi 2 eğitim düzenlenmesi. 
Başlama Tarihi: Eylül 2023




Bitiş Tarihi: eylül 2024
	Sıra No
	İŞLEM BASAMAKLARI
	SORUMLUSU 
	SÜRESİ /  KONTROL ARALIĞI
	KAYNAKLAR 
	KAYITLAR
	GERÇEKLEŞMELER
	KONTROL SORUMLUSU 

İmza-Tarih

	1


	Ödeme evraklarından gelen hataların türünü tespit etmek ve genelleme yapmak.
	Muhasebe Yetkilisi
	İşlem gerçekleştiğinde 
	EBYS
	EBYS
	Sistem üzerinden ilgili mevzuata dayanarak iade edilmesi.
	Daire Başkanı

	2


	Yapılan hatalar doğrultusunda verilecek eğitimin konusunu belirlemek.
	Muhasebe Yetkilisi
	İşlem gerçekleştiğinde
	EBYS
	EBYS
	Ebys üzerinden ilgili birimlere gönderme.
	Daire Başkanı

	3


	Belirlenen konuya göre sorunun kaynağıyla ilgili birim içi veya kurum içi eğitim düzenlemek.
	Muhasebe Yetkilisi
	İşlem gerçekleştiğinde
	EBYS
	EBYS
	Maaş işlemleri ile ilgili eğitim verildi.
	Daire Başkanı


	HAZIRLAYAN

(Ad Soyad / Tarih / İmza)
	ONAYLAYAN

(Ad Soyad / Tarih / İmza)
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