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1. AMAÇ VE KAPSAM:


Söz konusu ekipmanın kullanım amacını ve hangi çalışma için  kullanıldığı ile ne tür kimyasallarla ve örnek matrisiyle kullanılabileceği belirtilir. Büyük bir sistemin parçası ise bu sistemden de bahsedilir.

2. SORUMLULUKLAR:
Bu başlık altında, cihazın kullanım ve bakım ile ilgili faaliyetlerden kimlerin nelerden sorumlu olduğu belirtilir.

3.  TANIMLAR VE KISALTMALAR:

Talimatta kullanılan kısaltmalar ve konuya özel terimlerin açıklanır.

4. PRENSİP:
Kısaca cihazın çalışma esasları belirtilir.

5. GÜVENLİK UYARILARI:

Konuyla ilgili güvenli çalışma ortamının sağlanması için alınması gerekli önlemler veya dikkat edilmesi gerekli konular tarif edilir. 

6. CİHAZ BİLGİLERİ VE ÖZELLİKLERİ:
Bu kısımda cihazın tanımı ve yeri ile ilgili bilgiler; doğru kullanımıyla ilgili uyarılar -hangi koşullar altında kullanılır-  ve diğer ilgili özellikler ve kısıtlamalar tanımlanır. Bu kapsamda:

a. Genel Bilgiler:

· Cihaz adı ve tanımı;

· Üreticinin ve/veya satıcının adı

b. İşlevsel Bilgiler: 

i. Üretici tarafından verilen çeşitli kimyasallar için çalışma aralığı

ii. Alt deteksiyon sınırı

iii. Hassasiyeti 

iv. Sinyal/gürültü oranı

v. Çalışma sıcaklık aralığı

vi. Diğer sınırlamalar (ör: matriks konsantrasyonları) açıklanır.

7. CİHAZIN ÇALIŞTIRILMASI:

a. Genel: Burada   cihazı çalışmaya hazır hale getirmek için yapılacak tüm işlemler tarif edilir.

 b. Çalıştırmak İçin Adımlar: Bu bölüm, cihazın çalışmasındaki her evre tek tek tanımlanır. 

8. METROLOJİK KALİBRASYON: 
Bu bölümde cihazı kalibre etmek için gerekli işlemler ve ayarlamalar yazılır. Burada belirtilen kalibrasyon işlemi, her ölçüm öncesi yapılan analiz için yapılacak metodik  kalibrasyondan farklıdır. Metodik kalibrasyonlar genelde, analitik yöntemlerde belirtilen standart serilerle yapılır. Bu bölümde yazılması gereken başlıca kalibrasyon bilgileri şunlardır:

· Fabrika ayarları ve izin verilen sapmalar

· Kalibrasyon sıklığı

· Kullanılması gereken kalibrasyon standartları

· Ulusal ve uluslararası standartlarla ilişkisi

· Kalibrasyon sırasında ortamda olması gereken koşullar

· Ayardaki sapmaları engellemek için alınması gereken önlemler

9. BAKIM:

Deneyde kullanılan cihazlar için Kurum içi ve/veya dışarıdan alınan bakım ve    servis hizmetleri ile ilgili gerçekleştirilecek faaliyetler bu bölümde tanımlanır. Bu kapsamda:
· Tanım/tarif: Mümkünse, bakım servisi arasında olabilecek maksimum süreyi veya bakım planını içerir. Raflarda bulundurulması gereken zaruri yedek parçaların listesi ek olarak verilir.

· Laboratuvar çalışanları tarafından bakım: Laboratuvar çalışanları tarafından yapılacak bakımların tanımı yapılır. 

· Laboratuvar dışında yapılacak bakımlar:

· Bakımı yapacak şirketin İsim, adres ve telefon numarası

· Temas kurulacak kişinin adı

· Garanti ve bakım kontratı varsa şartları

10. SORUNLAR/RİSKLER: 
Cihazda gözlenebilecek bütün olası riskler/bilinen sorunlar tarif edilir. Aşağıdaki konularda bilgi verilir:

· Sorunun/riskin türü

· Sorun nasıl teşhis edilebilir

· Sorun/risk nasıl giderilebilir

· Sorunu/riski gidermek için nereden ve kimden yardım alınabilir

11. REFERANSLAR:

Kullanılan kaynaklar; yasa , standart, kılavuz vb.

12. İLGİLİ DOKÜMANLAR:
İlgili prosedür, talimat, form vb.
13. KAYITLAR:
Bu talimatın uygulanmasında ortaya çıkan, tutulması gereken kayıtlar ve muhafazası ile ilgili kriterler bu başlık altında tanımlanır.
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